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Smérnice je vydana na zakladé ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sbh., o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zdkona“).

1. Zadatel

Zadatelem o informaci miiZe byt fyzicka osoba i pravnicka osoba.

2. Poskytovani informaci a podavani Zadosti o informaci
Skola poskytuje informace Zadateli na z&kladé Zzadosti nebo zvefejnénim.

Zadosti o informace pfijima v sekretariatu $koly asistentka Feditelky.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné nebo pisemné. V pfipadé, Ze na Gstné podanou Zadost nebyla
informace poskytnuta anebo Zadatel povaiuje tuto informaci za nedostacujici, je potfeba podat Zadost
pisemnou. Vzor pisemné Zadosti o poskytnuti informaci je volné ke staZeni. na webovych strankach Skoly.
Pisemna Zadost je podana dnem, kdy ji Skola obdrZela. Je-li Zadost ucinéna elektronicky, musi byt podana
prostfednictvim elektronické adresy Skola@issziv.cz /DS: bgkgyk. Ze Zadosti musi byt zfejmé, Ze se Zadatel
domaha informace ve smyslu zakona.

Fyzicka osoba uvede v Zddosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu (popf. adresu
bydlisté nebo adresu pro dorufovani); pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo osoby, adresu sidla
a adresu pro dorucovani (popft. elektronickou adresu). Neobsahuje-li toto Zadost, pak neni Zadosti ve smyslu
zakona.

Na zakladé Zadosti se informace poskytuje zplisobem podle obsahu Zadosti, zejména sdélenim informace
v elektronické nebo pisemné podobé, poskytnutim datového souboru nebo kopie dokumentu obsahujici
poZadovanou informaci, nahlédnutim do dokumentu obsahujici poZadovanou informaci, sdélenim dat
prostfednictvim rozhrani informaéniho systému, nebo umoznénim dalkového pfistupu k informaci.

Zvefejnénim se poskytuji povinné informace, které jsou ze zakona kazdému pfistupné.

3. Poskytované informace

Pracovnikem uréenym k poskytovani informaci je feditelka Skoly, popf. zastupce statutdrniho organu. Jejich
jméno, pfijmeni, kontakty (telefon, elektronickd posta) jsou zvefejnény na informacni tabuli v pfizemi hlavni
budovy skoly a na webovych strankach Skoly.

V. hlavni budové 3koly na vefejné pfistupném misté jsou feditelkou Skoly zvefejnény nasledujici informace:
zfizovaci listinu, informace o $kole a udaje o jmenovani do funkce feditele Skoly,

organizacni strukturu,

misto a zplsob, jak ziskat prislusné informace, kde podat Zadost, stiznost,

misto, lhiitu a zplsob, jak podat opravny prostifedek proti rozhodnuti,

prehled nejdiilezitéjsich predpis, podle nichZ skola jedna a rozhoduje, a misto, kde jsou predpisy uloZeny,
sazebnik thrad za poskytovani informaci,

vyroéni zpravu o &innosti Skoly v oblasti poskytovani informaci za predchazejici rok,

elektronickou adresu podatelny.
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Povinnost poskytovat informace se netyka dotazid na nazory, budouci rozhodnuti a vytvafeni novych informaci.

4. Zpusob a rozsah zvefejiiovani informaci

kola zverejiuje a poskytuje informace témito zplsoby:

na uredni desce Skoly,

na internetovych strankach skoly,

. ve vyrocni zpraveé Skoly,

v sekretariatu Skoly,

osobnim jednanim se zdkonnymi zastupci (napf. tfidni schizky).

U'IAUONHU)(

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, kterd
1. se tykd osobnosti, projevli osobni povahy, soukromi fyzické osoby a kterd je osobnim tdajem; Skola tyto

informace Skola poskytne jen v souladu s pravnimi pfedpisy upravujicimi jejich ochranu, nebo pokud s tim

dotcena osoba predem pisemné vyslovila souhlas,
2. se tyka majetkovych pomért osoby, ktera neni povinnym subjektem a které skola ziskala na zakladé zakonl

o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo socidlnim zabezpeéeni,

. je obchodnim tajemstvim,
4. vznikla bez pouiZiti vefejnych prostfedkd, a ktera byla pfedana osobou, jiz takovouto povinnost zakon

neuklada, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim informace souhlasi,

. je pfedmétem ochrany prava autorského, je-li v drZeni Skoly,
6. je novou informaci, a ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon¢i

pravomocnym rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamend, Ze 3kola poskytne poZadované informace vietné doprovodnych
informaci po vylou€eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylou¢ené informace lze pouze po dobu, po
kterou trva divod odepfeni.

w

15,

6. Vyrizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informaci
Za vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovida reditelkou Skoly povérena osoba.

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoliv formou jsou pfijaty a zaevidovany v podatelné 3koly.
O postupu poskytovani informace se vidy poskytne zaznam. Pokud Zadost o poskytnuti informace sméiuje
k poskytnuti zverejnéné informace, miZe Skola misto poZadované informace sdélit jen tdaje umoinujici
vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. V pfipadé ustni Zadosti tak ucini neprodlené, v pripadé pisemné
Zadosti nejpozdéji do 7 dnli ode dne doruceni zZadosti.

Skola z4dost posoudi a v piipadé, Ze je 7adost nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jaka informace je pozadovéna
nebo je formulovana pfilis obecné, nebo Zadost obsahuje nedostatek udaji o Zadateli, feditelka vyzve Zadatele
ve IhGté do sedmi dnli ode dne doruceni Zadosti, aby Zadost upiesnil ¢i doplnil. Neupfesni-li Zadatel Zadost do

30 dni ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povérena osoba o odmitnuti Zadosti.
V pfipadé, Ze poZadovana informace se nevztahuje k pGsobnosti Skoly, Zadost odloZi a tuto odivodnénou

skute¢nost sdéli do sedmi dnti ode dne doruéeni zadosti Zadateli. Skola nema za povinnost postoupit Zadost
pfislusnému organu.

Skola poskytne #adateli informaci nejpozdéji do 15 dnii ode dne doruéeni 7adosti, pfipadné ode dne upfesnéni
zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditelka Skoly.
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Lhitu 15 dnG maZe Skola prodlouZit nejvyse 010 dni pouze z nasleduijicich zavainych divodi:
1. vyhledavani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odlisnych informaci v jedné Zadosti,
2. konzultace s jinym organem statni spravy, ktery ma zavainy zajem na rozhodnuti Zadosti.

Skola je povinna pisemné informovat Zadatele o prodiouZeni lhity a divodech prodlouZeni, a to jesté pred
uplynutim Ihity 15 dnd.

7. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti a podani odvolani

Pokud skola odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve Ihité 15 dnd, pfipadné
v fadné prodlouzené lhité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v pfipadé odloZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zéakona a musi obsahovat nasledujici naleZitosti:

— nazev a sidlo $koly,

— Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

— oznaceni Zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),

— vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZadované Zadatelem,

— odtivodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, vCetné kaidého omezeni prava na
informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich pfedpisu,

— pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

— vlastnorucni podpis feditelky Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

— jméno, prijmeni a funkce povéreného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele. Pokud Zadatel Zadad o poskytnuti vice informaci, z nichz
nékteré jsou vylouceny, skola pfipustné informace poskytne a soubéiné rozhodne o odepfeni vyloucenych
informaci. Skola vede evidenci pisemnych Z4dosti o poskytnuti informace. Evidence Zidosti obsahuje:

— datum doruceni Zadosti, véc, Cislo jednaci,

— jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,

— zpUsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,

— datum vyfizeni Zadosti.

Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti lze podat odvoldni, které Skola pfedloZi se spisovym materidlem
nadfizenému organu ve lhGté 15 dnl ode dne doruceni odvolani.

8. Stiznost na postup pf¥i vyfizovani Zadosti o informace

Stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti mlZe podat Zadatel, ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti odkazem na
zvefejnénou informaci, nebo nebyla-li mu v 15 denni lhité poskytnuta informace nebo nebylo vydano
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, nebo mu byla poskytnuta informace ¢astecné a nebylo o zbytku Zadosti vydano
rozhodnuti, nebo nesouhlasi s vysi Uhrady. Stiznost se podava tstné nebo pisemné do 30 dnii ode dne doruceni
sdéleni & uplynuti Ihiity pro poskytovani informaci. Nelze-li pfi dstnim podani stiznost ihned vyfidit, provede se
pisemny zaznam.

O stiZnosti rozhoduje nadfizeny organ.

9. Uhrada nékladd a vyroéni zprava

Reditelka $koly bude poZadovat uhradu skuteénych nakladi spojenych s vyhledavanim informaci, pofizenim
kopii, opatienim technickych nosi¢ dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na jeho #adost potvrdi
predpokladanou vysi Ghrady nakladd. Reditelka Skoly vidy zveFejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini
rok v oblasti poskytovani informaci.
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10. Sazebnik thrad za poskytovani informaci Poskytovani informaci

— za vyhleddni za kaZdou zapo€atoU hOINU ......cceevvvieeieieniieecices e saseaens 120 K¢
— Cernobilé kopirovani nebo tisk A4 jJednostranngé .............ccecveveeeeveeninenineeeeereeessesessessnenns 1K¢
— Cernobilé kopirovani nebo tisk A4 0bouStranné ............coeevicieiiceveninrcesesierese s 2 K¢
— Cernobilé kopirovani nebo tisk A3 JedNOSranng ..........ccccecureeererieneecrinineneneseeresseneesaesne s 2 Ke
~ cCernobilé kopirovani nebo tisk A3 0bOUSEraNNa ........c.cccevvevviieciierrenenreeee e 4 K¢
— barevné kopirovani nebo tisk A4 jednostranné ..........cccccceevnieiieerieinneecrnsenerr e 5 K¢
— barevné kopirovani nebo tisk A4 ObOUSEranNEé .........c.coceeveevniniiinieienrenrene e e ssennes 10 K¢
— barevné kopirovani nebo tisk A3 jednostranna ..........cccccviiiiienicnnnnicnneneeseses 10 K¢
— barevné kopirovani nebo tisk A3 oboustrannd ...........ccvvvveniiinincennne e 20 K¢
— telekomunikacni POPIALKY .....ccoveeiiiiieiiec e e dle platnych tarifa
— PpOStovNeé a JiN€ POPIALKY ......ccovceiriiririricirrcrtr et sn e die platnych tarift
— nabhlizeni do spist a vnitinich dokumentl SKOIY ........cccceeeeeeeeieniineiiiriercnsierie e zdarma
— podani ustni informace bez potfeby vyhledavani potiebnych dokladi ........................ zdarma

Vysi dhrady za poskytnuti informace povinny subjekt pisemné oznami Zadateli pfed poskytnutim informace.
Z oznameni musi byt zfejmé, na zakladé jakych skutecnosti a jakym zpusobem byla vySe Ghrady povinnym
subjektem vyéislena. Uhrady jsou vybirany v kancelafi Skoly v hotovosti, 7adateli je vidy potvrzena Ghrada
poplatku. V odivodnénych ptipadech lze podminit vydani informace zaplacenim thrady nebo zalohy. Uhrada

nakladu je pFijmem Skoly.

Pfilohy:

Priloha €. 1 — Vyzva k doplnéni Zadosti

Pfiloha €. 2 — Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Ptiloha €. 3 — Zadost o poskytnuti informace dle zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Plzen 22. 12. 2020
Vypracoval: Mgr. Bc. L. Bestak

Schvalila feditelka Skoly: Mgr. S. Pokrupova

INTEGROVANA STREDNI 3KOLA
ZIVNOSTENSKA, PLZEN, SKROUPOVA 1
Skroupova 13, 301 00 Plzef
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Priloha ¢. 1 — Vyzva k dopInéni Zadosti

Integrovana stfedni $kola Zivnostenskd, Plzeri, Skroupova 13
Skroupova 13
301 00 Pizen

Plzen

Panu - pani (Zadateli o informaci)

g Ji

Vyzva k doplnéni Zadosti
Vaiena pani (vaZeny pane),
podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zdkona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim.

Va$e Zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci poZadujete. Proto vas timto Zadam o jeji
doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zakonné lhaté do 30 dnii od doruceni vyzvy, bude vade Zadost v
souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim

odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)
reditelka skoly (titul, jméno, prijmeni)
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Priloha €. 2 -~ Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Integrovana stfedni $kola Zivnostenska, Plzen, Skroupova 13
Skroupova 13
301 00 Plzen

Plzeri

Panu - pani (Zadateli o informaci)

. j.:

Odmitnuti poskytnuti informace
Vazena pani (vaZeny pane),
podal jste Zaddost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim jsem
rozhodla o

£ vz

odmitnuti Zadosti.

Odiivodnéni:

Posoudila jsem vasi Zadost a zjistila jsem, Ze je nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je poZadovana,
(nebo je formulovana pfili§ obecné). Byl jste v zakonné Ihité do sedmi dn( od podani Zadosti vyzvan, abyste
Zadost upfesnil. ProtoZe jste tak do 30 dn( ode dne doruceni vyzvy neucinil, rozhodla jsem o odmitnuti Zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti miZete podat odvolani prostfednictvim stfedni Skoly ke Krajskému uradu
Plzeriského kraje do 15 dnii ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

(podpis)
reditelka skoly (titul, jméno, prijmeni)
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Priloha ¢&. 3 — Zadost o poskytnuti informace dle zidkona ¢. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim

Zadost o poskytnuti informace dle zdkona ¢ 106/1999 Sb. pfistupu k informacim

AAreSa: covevieecrinnnirisrneenensssssnssessassssanessssassons

[of £ ot OO

Telefon: ...

OMATL covssiscavisssvivassisssimsisssenssssevivesiaiisusonss

zada o poskytnuti nasledujici informace:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Zpusob poskytnuti informace (vyznacte zvoleny zplisob):
1. ZASIAt N AUTESU: weccreircuersricnsecseressnnssencrsnsserssssesasssssessassssssasesssossnsssssessnssssssssns sonsessnsesasssasassssrsssssasers
2 FESLAR EATVITNBETE vsmenuuenvansiniunsnsusesssmsnmmenmmionsss ae s m s AR A ST NS AR NN S e

3. k osobnimu vyzvednuti v BUAOVE: .........ccccinininiiienninniniennssssssssnssssssessssnsssssssssosassasssssssnsssess
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