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INTEGROVANA STREDNIi SKOLA ZIVNOSTENSKA,
PLZEN, SKROUPOVA 13

Skroupova 13

301 00 Plzen
Obor vzdélani: 64-41-L/51 Podnikani
TFida: 1PA
Skolni rok: 2025/2026
Celkovy pocet dni/hodin: 10/60
Termin odborné praxe: 1PA 16. 3. -27. 3. 2026

Pokyny a vystupy pro odbornou praxi

Pokyny:

Vystupy:

4. 9. 2025

Zak pracuje v soukromych firméch a stétnich institucich, kde uplatriuje teoretické i
prakticke znalosti. Organizaci si Zak zajistuje samostatné po domiuvé se zastupkyni
reditelky $koly (ZRS) pro OV. V organizaci se seznamuje a pracuje s Udetnimi
programy, pouZivanymi v organizaci, podili se na tvorbé udetnich dokumentt (napr.
kupnich smluv, pokladnich dokladd...), aktivné se zapojuje do chodu organizace a pini
pokyny, které dostane od povéfené osoby. Za odbornou praxi je povaZovéano
vykonavani libovolné technickohospodérské préce v navrhované organizaci, které je v
souladu s obsahem odbornych pfedméti studovaného oboru a probiha nepretrzité v
Jedné organizaci.

1. Denik

Dochazku a popis &innosti v jednotlivych dnech zapisuje Zak do Deniku odborné
praxe. Denik vede v evidenci ZRS pro OV.

2. Reserse

Zak zpracuje redersi dle zadéni vyucujiciho pfedmétu Uéebni praxe.

Po skonceni odborné praxe, Zék odevzda zpracované vystupy uciteli prislusného

predmétu nejpozdéji do 13. 4. 2026

Jakakoliv absence v pribéhu odborné praxe musi byt doloZena lékarskym potvrzenim.
Zak ma odbornou praxi spinénou tehdy, je-li jeho icast miniméiné 70 %, pokud se tak
nestane, je Zak povinen si odbornou praxi nahradit v terminu urcenym zastupkyni
feditelky $koly pro OV. Klasifikovén z predmétu Udebni praxe bude a? po jejim spinéni.
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‘ INTEGROVANA STREDNI SKOLA ZIVNOSTENSKA.,
PLZEN, SKROUPOVA 13

‘A Skroupova 13
’ 301 00 Pizen

Obor vzdélani: 63-41-M/01 Ekonomika a podnikani

Asistent v préavni a podnikové sféfe

Tfida: 2EA

Skolni rok: 2025/2026

Celkovy pocet dni/hodin; 10/60

Termin odborné praxe: 1.12. 2025 - 12. 12. 2025

Pokyny a vystupy pro odbornou praxi

Pokyny: Zak vykonavé odbornou praxi u podnikatelského subjektu, ve statni sprave,
samospravé nebo v advokatni & notafské kancelafi. Seznami se s vefejnymi
rejstiiky (OR, IR, TR, CEE, KN apod. — dle zaméreni oboru) a naklada se
ziskanymi daty v souladu s GDPR a jingymi pravnimi predpisy tykajicich se
ochrany osobnosti a Udajii osobni povahy. Kontroluje povinné néleZitosti
pravnich dokument(. Aktivné se zapojuje do chodu organizace.
Pini pokyny, které dostane od povéfené osoby. Za odbornou praxi je
povaZovano vykonévani libovoiné technickohospodarské prace v navrhované
organizaci, ktera je v souladu s obsahem odbornych predmétd studovaného
oboru a probihé nepretrzité v jedné organizaci. Organizaci si Zék zajistuje
samostatné po domluvé se zastupkyni feditelky $koly (ZRS) pro OV.

Vystupy: 1. Denik
Dochazku a popis ¢innosti v jednotlivych dnech zapisuje Zak do Deniku odborné
praxe. Denik vede v evidenci ZRS pro OV.
2. Reserse
Zak zpracuje redersi dle zadéni vyucujiciho pfedmétu Uéebni praxe.
Po skonceni odborné praxe, Z&k odevzds zpracované vystupy uciteli
pfislusného pfedmétu nejpozdéji do 9. 1. 2026.
Jakakoliv absence v pribéhu odborné praxe musi byt doloZena lékarskym
potvrzenim. Zék mé odbornou praxi spinénou tehdy, je-li jeho dast miniméiné
70 %, pokud se tak nestane, je 24k povinen si odbornou praxi nahradit v terminu
uréenym zéstupkyni feditelky $koly pro OV. Klasifikovan z pfedmétu Ucebni

praxe bude az po jejim splnéni.
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y INTEGROVANA STREDNI SKOLA ZIVNOSTENSKA,
PLZEN, SKROUPOVA 13

5 ﬂ Skroupova 13
’ ! 301 00 Pizer

Obor vzdéiani: 63-41-M/01 Ekonomika a podnikani

Bankovnictvi a pojistovnictvi

Trida: 2EB

Skolni rok: 2025/2026

Celkovy pocet dni/hodin: 10/60

Termin odborné praxe: 9. 2. 2026 - 20. 2. 2026

Pokyny a vystupy pro odbornou praxi

Vystupy: Zék pracuje na tvorbé a vyplriovani dcetnich dokladi. Zapisuje
potiebné informace do evidenci a rejstrikii potfebnych pro chod spoleénosti. Je
pritomen jednéni s klienty a aktivné se podili na prezentaci produktd. Osvojuje
si cinnosti spojené s personéini agendou v organizaci (uzavirani pracovnich
smluv, ukoncCeni pracovniho poméru). Pini pokyny od poveéfené osoby. Za
odbornou praxi je povaZovéno vykonédvéni libovolné technickohospodarské
prace v navrhované organizaci, kterd je v souladu s obsahem odbornych
pfedmeéti studovaného oboru a probiha nepfetrzité v jedné organizaci. Tuto
organizaci si Zak zajistuje samostatné po domluvé se zastupkyni reditelky Skoly
(ZRS) pro OV.

Pokyny: 1. Denik
Dochazku a popis ¢innosti v jednotlivych dnech zapisuje Z2ak do Deniku odborné
praxe. Denik vede v evidenci ZRS pro OV,
2. ReSerse
Zék zpracuje resersi dle zadéni vyucujiciho pfedmétu Ucebni praxe.
Po skonceni odborné praxe, 24k odevzdd zpracované vystupy uciteli
prislusného pfedmétu nejpozdéji do 10. 3. 2026.
Jakakoliv absence v prubéhu odborné praxe musi byt doloZena lékarskym
potvrzenim. Zék mé odbornou praxi spinénou tehdy, je-li jeho téast miniméainé
70 %, pokud se tak nestane, je 2k povinen si odbornou praxi nahradit v terminu
uréenym ZRS pro OV. Klasifikovéan z pfedmétu Ucebni praxe bude aZ po jejim

spinéni.
4. 9. 2025
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y INTEGROVANA STREDNI SKOLA ZIVNOSTENSKA,
PLZEN, SKROUPOVA 13

| A Skroupova 13
, 301 00 Pizen

Obor vzdélani: 63-41-M/01 Ekonomika a podnikéni

Asistent v pravni a podnikové sfére

TFida: 3EA

Skolni rok: 2025/2026

Celkovy pocet dni/hodin: 9/54

Termin odborné praxe: 18. 11. 2025 - 28. 11. 2025

Pokyny a vystupy pro odbornou praxi

Pokyny: Zak vykonava odbornou praxi u podnikatelského subjektu, ve statni spravs,
samospravé nebo v advokatni ¢i notafské kancelari. Seznami se s vefejnymi
rejstiiky (OR, IR, TR, CEE, KN apod. — dle zaméreni oboru) a naklada se
ziskanymi daty v souladu s GDPR a Jinymi prévnimi piedpisy tykajicich se
ochrany osobnosti a (idajii osobni povahy. Kontroluje povinné naleZitosti
pravnich dokumentu. Aktivné se zapojuje do chodu organizace.
Pini pokyny, které dostane od povéiené osoby. Za odbornou praxi je
povazovano vykonéavani libovolné technickohospodérské prace v navrhované
organizaci, ktera je v souladu s obsahem odbornych predméti studovaného
oboru a probihd nepretrzité v jedné organizaci. Organizaci si Zak zajistuje
samostatné po domluveé se zéstupkyni feditelky $koly (ZRS) pro OV.

Vystupy: 1. Denik

Dochazku a popis &innosti v jednotlivych dnech zapisuje Zak do Deniku odborné

praxe. Denik vede v evidenci ZRS pro OV.

2. Rederse

Zak zpracuje resersi dle zadani vyucujiciho prfedmétu Uéebni praxe.

Po skonceni odbomé praxe, Zak odevzda zpracované vystupy uciteli

pfislusného prfedmétu nejpozdéji do 12. 12. 2025,

Jakakoliv absence v prabéhu odborné praxe musi byt doloZena lékaiskym

potvrzenim. Zék mé odbornou praxi spinénou tehdy, je-li jeho Géast miniméainé

70 %, pokud se tak nestane, je Zak povinen si odbornou praxi nahradit v terminu

uréenym ZRS pro OV. Klasifikovan z pfedmétu Ucebni praxe bude aZ po jejim
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y INTEGROVANA STREDNI SKOLA ZIVNOSTENSKA,
PLZEN, SKROUPOVA 13

'IJ Skroupova 13
301 00 Pizen

Obor vzdélani: 63-41-M/01 Ekonomika a podnikani

Bankovnictvi a pojistovnictvi

Trida: 3EB

Skolni rok: 2025/2026

Celkovy pocet dni/hodin: 10/60

Termin odborné praxe: 3. 11. 2025- 14. 11. 2025

Pokyny a vystupy pro odbornou praxi

Vystupy: Zék pracuje na tvorbé a vyplriovani ucetnich dokladd. Zapisuje
potiebné informace do evidenci a rejstfiki potfebnych pro chod spolec¢nosti. Je
pritomen jednéni s klienty a aktivné se podili na prezentaci produktd. Osvojuje
si Cinnosti spojené s personéini agendou v organizaci (uzaviréni pracovnich
smiuv, ukonceni pracovniho poméru). Pini pokyny od povérfené osoby. Za
odbornou praxi je povaZovéno vykonavani libovolné technickohospodarské
prace v navrhované organizaci, kter4 je v souladu s obsahem odbornych
predmétu studovaného oboru a probihd nepietrsité v Jjedné organizaci. Tuto
organizaci si 2ék zajistuje samostatné po domluvé se zastupkyni reditelky $koly
(ZRS) pro OV.

Pokyny: 1. Denik
Dochézku a popis cinnosti v jednotlivych dnech zapisuje Z2ak do Deniku odborné
praxe. Denik vede v evidenci ZRS pro OV.
2. Reserse
Zék zpracuje resersi dle zadéni vyucujiciho pfedmétu Uéebni praxe.
Po skonceni odbormé praxe, Zék odevzdé zpracované vystupy uciteli
pfislusného predmeétu nejpozdéji do 28. 11. 2025,
Jakakoliv absence v pribéhu odborné praxe musi byt doloZena lékarskym
potvrzenim. Zak mé odbornou praxi spinénou tehdy, je-li jeho ucast minimainé
70 %, pokud se tak nestane, je 24k povinen si odbornou praxi nahradit v terminu
uréenym ZRS pro OV. Klasifikovan z predmétu Ucebni praxe bude aZ po jejim

spinéni.
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